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Tekster skal rettes

Alle retter deres tekster. Professionelle skribenter som forfattere, journalister,
forskere og dansklzerere bliver ogsa nedt til at genleese deres tekst, efter de har
teenkt og skrevet hele indholdsdelen. Det er som at tage et par andre briller pa
og skifte fokus. Rettefasen handler om sprogets flow og korrekthed i detaljerne.
Det er afgerende for bedemmelsen af din opgave, at du bruger tid og energi pa
at rette og omformulere til sidst.

Langt de fleste leesere har svaert ved at fokusere pa indholdet og tekstens gode
pointer, hvis de medes med stavefejl og rodede szetninger. Du ber derfor afsaette
mindst en halv time og gerne mere til at rette og justere.

Der er mange mader at rette p&, og det er vigtigt, at du finder en form, der
passer dig. | dette afsnit deles rettearbejdet op i to faser, hvor du ferst ser pa
formuleringer og klarhed pa szetningsniveau og derefter fokuserer pa sproglig
korrekthed. Ved at opdele det sddan undgar du at skulle rette komma- og stavefejl
igen, hvis du ender med at omformulere hele satningen. Man kan enten rette
teksten pa de to niveauer saetning for saetning, afsnit for afsnit eller hele teksten
pa én gang. Find den form, der passer dig bedst, men veer opmaerksom pé at na
hele teksten igennem med samme grad af fokus og opmaerksomhed. Jo mere du
treener at rette dine egne tekster, desto bedre vil du skrive fra starten.

Formuleringer og klarhed
Det er umuligt at lave en komplet guide til et flot sprog. Grundlaeggende vurde-
res formuleringer dog pé, om sproget er klart og flydende. Med klart menes, at
det budskab, du vil formidle, star tydeligt for laeseren. Med flydende menes, at
leeseren glider gennem teksten uden at skulle stoppe op, leese igen og finde rundt
i seetningen for at forsta den.

Genlees knudrede eller svaere saetninger, og overvej felgende punkter:
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Klarhed

Nér du ser efter klarhed i en saetning, skal du overveje praecis, hvad lseseren skal

forsta. Prov at formulere det sa enkelt som muligt.

Fx: Der er rigtig mange steder i novellen, hvor sproget, der tit er meget
beskrivende, bliver meget ekstremt detaljeret.

En mere klar udgave:

—  Novellens beskrivende sprog bliver flere steder ekstremt detaljeret.

Et udsagn i hver sztning

Det er forvirrende, hvis man forseger at komme med flere pointer i én saetning.

Hav fokus p4 dine lange szetninger og overvej, om de med fordel kunne opdeles

i flere.

Fx: Det er skribentens holdning, at der er for mange i dag, der skal sige
undskyld, og at drsagen til det angiveligt er, at den politiske korrekthed,
som nok kommer fra USA, praeger Danmark rigtig meget.

Et fokus i hver szetning:

—  Det er skribentens holdning, at alt for mange siger 'undskyld’ i dagens
Danmark. Arsagen skal angiveligt findes i den politiske korrekthed.
Traditionen for politisk korrekthed kommer fra USA og har, ifelge
skribenten, pavirket Danmark i de senere 3r.

Ordvalg og variation

De ord, du vaelger at bruge i saetningerne, skal selvfelgelig veere meningsfulde

i sammenhzengen. Nar det er sagt, kan du g4 videre og overveje, om det netop

skal veere dét ord — og om du gentager ordene for teet p& hinanden (mangel pa

variation).

Fx: I de to digte er der rigtig mange metaforer, men metaforerne i de to digte
ligner ikke rigtig hinanden.

Variation og ordvalg:

—  Der er mange metaforer i begge digte, men de ligner ikke hinanden.

Tale- og chatsprog

Der er forskel p4 tale-, chat- og skriftsprog. Det forventes, at du kan formulere

dig i et professionelt skriftsprog. Veer derfor opmeerksom pd ord og vendinger,

der kan fungere som talesprogsmarkarer: "jo”, "meget”, "lidt", "ligesom”, "nok”,

"s&dan”, "som der” osv. En anden faldgrube er chatsprogstreek, der ofte ses som

udeladelse af subjekt og brug af interne forkortelser.

Fx: Der er lissom lidt for mange klichéer i en film, ndr man naermest slet ik
bliver overrasket. Syns det tit virker som en dérligere film s&.

Fra tale- til skriftsprog:

—  Der er for mange klichéer i en film, nar publikum pa intet tidspunkt over-
raskes. Jeg mener, at det er tegn P4, at filmen er af lavere kvalitet.

Ordsprog og vendinger (idiomatiske udtryk)

Hvis du bruger et ordsprog eller et idiomatisk udtryk, er det en god idé at sl& det
op. Betydningen eller ordiyden i udtrykket kan vaere en anelse anderledes, end du
har opfattet det. Det kan medfere, at din pointe bliver fordrejet eller helt forkert.
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Fx:  Nogle gange ma man erkende, at livet ikke er lut og lagkage.
Sla op og ret:

—  Nogle gange ma man erkende, at livet ikke er lutter lagkage.
Fx: Hun gik for ludderkoldt vand.

Sla op og ret:

—  Hun gik for lud og koldt vand.

Sproglig korrekthed

Nar du skifter fokus til sproglig korrekthed, er det vaesentligt, at du fokuserer pa
dine egne svagheder. Hvis du pé forhand ved, at fx kommaer, r-endelser og hans/
sin er sveert for dig, ber du have fokus pa netop de fejltyper. Veer derfor meget
opmaerksom pa, hvilke fejltyper din leerer vedholdende har papeget i tidligere
opgaver.

Skema over typiske fejltyper

Det er umuligt at opliste alle fejltyper, men her er et udvalg, der hyppigt optraeder
i eksamensbesvarelser. Reglerne er kun kort og overfladisk beskrevet i skemaet.
Sl op i din ordbog, hvis du ikke kan finde eller lese dit problem her.

Fejltype Regel Eksempel
Preaesens r-fejleﬁ opstér, nar man ikke kan here forskel p4, om  Verbet i nutid (braesens):
r-endelser et verbum ender pa 'er eller 'rer (kere — kerer). Han kerer bil

Reglen er, at verberne i nutid har et 'r til sidst, mens Verbet i navneform
det i navneform (infinitiv) ikke har et 'r p4 i endelsen. (infinitiv):

Jeg elsker at kere bil
De fleste bruger 'spise-reglen’ som huskeregel, fordi
man med ’spise’' godt kan here forskel pa endelserne
(spise — spiser).

Sammensatte ord Sammensatte ord skrives pa dansk som ét ord, ogsé Kommunaldirektor
selvom der indgar engelske ord, forsteerkende udtryk ~ Keempestor
eller lange sammenseaetninger. Teamkoordinator

Medarbejderudviklings-
Vaer opmaerksom pa, om det faktisk ér et sammensat  samtaleskema
ord, du er i tvivl om:
"En tysklzerer” (en leerer, der underviser i sproget tysk).
"En tysk leerer” (en lzerer fra Tyskland).

Hans/sin Hans/sin angiver et ejerforhold, og du skal derfor Han skrev sin artikel
undersege, hvem der 'ejer’ noget i seetningen. (her skrev han sin egen
artikel)
Brug sin, nr den, der ejer noget, er grundled (subjekt)
i seetningen. Han skrev hans artikel
(her skrev han klasse-
Brug hans, hvis det er en anden person, der ejer noget. kammeratens artikel)
Ad/af Ad/af-fejl opstar, fordi vi ikke kan here forskel pa de Hun var knust af sorg
to ord. Tag studenterhuen af
hovedet

Af bruges om arsag, anledning eller om bevaegelsen
veek fra noget.

Han lob ned ad gangen
Ad bruges, nar noget skal langs med, hen over eller De stod taet op ad hinanden
gennem noget. Hun lo ad ham
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Ligge/leegge Forskellen pa ligge og leegge er, at ligge bruges uden  Henen Iigger pa agget
genstandsled (objekt), mens /eegge bruges med (passivt)
genstandsled (objekt).

Man kan ogsé sige, at ligge er en tilstand, mens Henen legger et g
lazgge er en handling. (aktivt)

Ned/nedt | seetningen Jeg er nedt til at bede dig om at g4, er Du er nodt til at skrive
der't' pa ordet 'nedt'. Det kan ikke heres (pga. det artiklen faerdig nu
efterfelgende 'til') og skrives derfor ofte fejlagtigt som  (adjektivet/tilleegsordet
ned’. nedt’)

Jeg ned at ga til termins-
prove
(verbet/udsagnsordet 'at
nyde' i datid)

Det feder ikke at spise en
ned (substantivet/ navne-
ordet 'ned’)

Far/for Det lydelige sammenfaid mellem 'for’ og 'far' kan Jeg far helt sikkert 12 i

give problemer. Far er nutidsformen af udsagnsordet
(verbet) 'at f&' (med mindre der er tale om det uldne
pattedyr).

For kan bade vaere forholdsord (preeposition), biord
(adverbium) og et bindeord (konjunktion).

Byt evt. ud med navneformen "at fa" for at tjekke,
hvilket ord du bruger.

dansk, for der er ikke en
eneste fejl i min kronik

Nogen/nogle

Nogen og nogle udtales stort set ens, men der en
betydningsmaessig forskel.

Nogen betyder "nogen som helst” eller "nogen
overhovedet”.

n on

Nogle betyder "et par”, "enkelte” eller "en del”.

(Tjek, hvilket ord du skal bruge ved at indszette
betydningerne).

Der er ikke nogen (som
helst) i min klasse, der gar
for tid til skriftlig dansk

Nogle (et par stykker)
er dog smuttet lidt fer til
eksamen i engelsk

Kommaregler - de mest basale
Nedenstéende oversigt er ikke et udtemmende overblik over kommareglerne — det
er en samling af de mest basale regler.

Komma mellem
helsatninger

En helseetning er den del af en saetning, som kan sta alene. Der saettes altid komma
mellem helszetninger, hvor et punktum er erstattet af ord som og, eller, for, men, s4,
fordi indholdet i de to helsaetninger haenger taet sammen.

Eksempler:

— 3g’erne dansede lanciers, og foreeldrene klappede.
— Eksamensplanen skulle offentliggeres, og alle var spaendite.
— Kronikopgaven er spaendende, men det er essayet ogsa.
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Komma foran led-
saetninger (valgfri)

En ledseetning er en szetning, som ikke kan sta alene. Du kan bruge ikke-proven til
at afgere, om der er tale om en ledseetning: Hvis der indszettes 'ikke’ i saetningen,
sé& vil det altid optraede fer verbet.

Du skal altid szette tegn efter en ledseetning. Du bestemmer selv, om du veelger
at szette komma foran en ledsaetning, men du skal vaere konsekvent gennem hele
teksten. Nedenfor er der sat komma foran ledszetningerne.

Eksempler:
— Vil du forklare, hv: elformen logos betyder?

- Hun ved ikke, hvad forskellen p4 en metafor og en sammenligning er.

= Jeg forklarede, at der findes 5 nyhedskriterier.

Opremsningskomma

Der saettes komma mellem sideordnede led. Mere konkret skal der komma foran
led, hvor der kan indszettes og, eller, men:

Eksempler:

— Studenterhuen er bade hvid, red og sort.

- Festen afholdes torsdag, fredag eller lerdag.

- Eksamensperioden er nogle gange stressende, andre gange oploftende.

Komma ved
selvsteendige
saetningsled

Selvstzendige szetningsdele kan normalt udelades, uden at szetningen bryder
sammen. Hvis et eller flere ord i en seetning enskes fremhaevet, vil komma rundt om
seetningsdelen kunne understrege dette.

Eksempler:

= Man kan, muligvis, se duen som et symbol p4 fred.

. Man pastar, at brugen af Facebook vil falde med 30 %, svarende til niveauet
for 5 ar siden.

I begge eksempler er det frivilligt, om der skal vaere komma de markerede steder.

Veer szerlig opmaerksom pé ikke at vaere for rundhandet med kommaer som i det

ferste eksempel. Der er risiko for, at teksten kommer til at fremsta for snakkende.

Der skal desuden vaere komma fer og efter led i en satning, som kunne have en

parentes rundt om sig:

- Talen er skrevet af Johanne Schmidt-Nielsen, som er medlem af
Enhedslisten.

— Forfatteren er gift med en franskmand, som har to voksne born.

Komma i titler
og datoer

Der szettes komma mellem titler, akademiske grader og adresser:
— Nina Schmidt, professor i ekonomi ved Arhus Universitet.

— Anders Andersen, Andersens Vej 45, 4. th., 3330 Andeby.
- Teksten er udgivet i Politiken, 25/5 2014.

Et par hurtige
huskeregler

— Komma foran men.
— Komma foran at — dog ikke fer udsagnsord i navneform.
— Komma her: Laereren mener, at eleverne er meget dygtige.
= Ikke komma her: Eleverne elsker at skrive artikler.
— For det meste: Komma foran som og der, hvis de kan erstatte hinanden.
- Komma foran hv-ord (hvordan, hvis, hvornér, hvem, hvorfor osv.).
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